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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 июля 2015 года                                                                                                                    № 2612
Об утверждении Порядка 
учета детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам 

дошкольного, начального общего,

основного общего, среднего общего 

образования и форм получения 

образования в муниципальных 

образовательных организациях 

города Югорска 

С целью обеспечения реализации права граждан на получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, определения порядка взаимодействия государственных органов, структурных подразделений администрации города Югорска и организаций, участвующих в проведении учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска, в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»:

1. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления администрации города Югорска:

от 21.10.2013 № 3059 «Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования в городе Югорске»;

от 27.03.2015 № 1692 «О внесении изменений в постановление администрации города Югорска от 21.10.2013 № 3059».
3. Опубликовать постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования              в газете «Югорский вестник».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Югорска Т.И. Долгодворову.
Исполняющий обязанности

главы администрации города Югорска                                                                         С.Д. Голин

Приложение

к постановлению

администрации города Югорска

от 20 июля 2015 года № 2612
Порядок учета детей, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска
1. Общие положения
1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска (далее - Порядок) разработан в целях осуществления ежегодного персонального учета детей (далее – учет детей), подлежащих обучению по основным образовательным программам в муниципальных образовательных организациях  города  Югорска.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

1.3. Порядок определяет систему взаимодействия Управления образования администрации города Югорска (далее – Управление образования) с государственными органами, структурными подразделениями администрации города Югорска и организациями, участвующими в осуществлении учета детей на территории города Югорска.

1.4. Учету подлежат все несовершеннолетние граждане Российской Федерации или иностранные граждане до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории города Югорска независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение образования:

нижняя граница - возраст с 2-х месяцев;

верхняя граница - до 18 лет, а также совершеннолетние (достигшие возраста 18 лет) обучающиеся в муниципальных общеобразовательных организациях.

1.5. Организационную работу по взаимодействию с государственными органами, структурными подразделениями администрации города Югорска, организациями, участвующими в проведении учета детей на территории города Югорска осуществляет Управление образования. 

1.6. Учет детей осуществляется Управлением образования при взаимодействии со следующими государственными органами, структурными подразделениями администрации города Югорска, организациями:

- Отделением Управления федеральной миграционной службы России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре в городе Югорске;
- Бюджетным учреждением Ханты–Мансийского автономного округа – Югры «Югорская городская больница»;
- муниципальными образовательными организациями, реализующими образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

- Казенным учреждением Ханты–Мансийского автономного округа – Югры  «Социально - реабилитационный центр для несовершеннолетних «Берегиня»;

- Отделом Министерства внутренних дел России по городу Югорску;

- отделом по организации деятельности территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города Югорска;
- отделом опеки и попечительства администрации города  Югорска.

1.7. Учет завершается формированием электронного банка данных сведений о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и форм получения образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска (приложение 1) (далее – Банк данных). Банк данных утверждается приказом начальника Управления образования.

2. Организация работы по учету детей

2.1. Управление образования:

2.1.1. Контролирует деятельность муниципальных образовательных организаций по сверке и уточнению списков детей.

2.1.2. Обеспечивает устройство в муниципальные образовательные организации на обучение детей, не получающих в нарушение закона образование соответствующего уровня.

2.1.3. Организует работу раздела «Обращение граждан по факту выявления детей, не получающих общего образования» на сайте Управления образования (постоянно).
2.1.4. Своевременно осуществляет корректировку Банка данных в соответствии с информацией:

- полученной от государственных органов, структурных подразделений администрации города Югорска и организаций, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка в соответствии с формами, указанными в приложениях 1, 2 к настоящему Порядку;
- из раздела «Обращение граждан по факту выявления детей, не получающих общего образования» на сайте Управления образования;

- от «Родительского патруля», организованного Отделом Министерства внутренних дел России по городу Югорску;

- от Детской общественной приемной, организованной отделом по организации деятельности территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города Югорска; 

- от психолого-медико-педагогической комиссии Управления образования предоставляет сведения в соответствии с формой 10 (приложение 2).

2.2. Руководители государственных органов, структурных подразделений администрации города Югорска и организаций, указанных в пункте 1.6 настоящего Порядка:

2.2.1. Несут ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в Управление образования в соответствии с действующим законодательством.
2.2.2. Обеспечивают ведение и хранение документации по учету и движению детей, в том числе конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

2.2.3. Обеспечивают предоставление в Управление образования сведений о детях в соответствии с формами, указанными в приложениях 1,2 к настоящему Порядку: 

-  муниципальных образовательных организаций, реализующих программу дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в городе Югорске в соответствии с приложением 1;

- Отделения Управления федеральной миграционной службы России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре в городе Югорске в соответствии с формой 1 (приложение 2);
- Бюджетного учреждения Ханты–Мансийского автономного округа – Югры «Югорская городская больница» в соответствии с формами 2,3,4 (приложение 2);
- Казенного учреждения Ханты–Мансийского автономного округа – Югры «Социально - реабилитационный центр для несовершеннолетних «Берегиня» в соответствии с формой 5 (приложение 2);
- Отдела Министерства внутренних дел России по городу Югорску в соответствии с формами 6,7 (приложение 2). Сведения «Родительского патруля» предоставляются по мере выявления в свободной форме;
- отдела по организации деятельности территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города Югорска в соответствии с формами 8,9 (приложение 2). По форме 8 сведения предоставляются по мере выявления, по форме 9 - до 05 октября, 05 января, 05 апреля, 05 июля. Сведения Детской общественной приемной предоставляются по мере выявления;
- отдела опеки и попечительства администрации города Югорска:

о выявленных детях, прибывших в семьи опекунов и (или) попечителей из других субъектов Российской Федерации в свободной форме (по мере выявления);

о выявленных детях, права на получение образования которых нарушены в свободной форме (по мере выявления).
Вышеуказанные сведения предоставляются в виде электронных таблиц Microsoft Office Excel и на бумажном носителе ежеквартально  в срок  до 05 числа месяца следующего за отчетным периодом. Муниципальные образовательные организации предоставляют необходимые сведения о детях в срок до 05 октября - в полном объеме; в срок - до 05 января,  05 апреля, 05 июля – предоставление информации только при наличии изменений в контингенте обучающихся.
2.3. Специалисты Управления образования формируют Банк данных детей в возрасте до  18 лет, фактически проживающих на территории города Югорска и подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования (далее – банк данных) в срок 10 октября текущего года. Банк данных подлежит ежеквартальному обновлению.
Приложение 1 
к Порядку учета детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего 
общего образования и форм получения образования 
в муниципальных образовательных организациях 
города Югорска

Электронный банк данных сведений о детях, 
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, 
среднего общего образования и форм получения образования в муниципальных образовательных организациях города Югорска
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Класс/

группа
	Дата, год рождения


	Регистрация по месту жительства (пребывания)


	Адрес фактического проживания

	Сведения о родителях (законных представителях) (ФИО, место работы)


	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Сведения о прибытии в образовательное учреждение (далее – ОУ) (№ приказа о зачислении)
	Сведения о  выбытии из ОУ 
(№ приказа об отчислении), указание образовательного учреждения, региона, причина выбытия)
	Информация о детях, обучающихся по образовательной программе дошкольного образования



	
	
	в возрасте от 1,5 до 2 лет
	в возрасте от 2 до 3 лет
	в возрасте от 3 до 5 лет
	в возрасте от 5 до 7 лет
	подлежащих приему в первый класс в следующем учебном  году

	7
	8
	9


	Получение образования по формам

	В организации
	Вне организаций

	в очной форме


	в очно-заочной форме
	в заочной форме


	в форме семейного образования


	в форме самообразования



	10


Приложение 2 
к Порядку учета детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего 
общего образования и форм получения образования 
в муниципальных образовательных организациях 

города Югорска

Форма 1
Сведения отделения Управления федеральной миграционной службы России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
в городе Югорске о детях прибывших, но не зарегистрированных по месту жительства:

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5


Сведения бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Югорская городская больница»:
Форма 2

- о детях, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но проживающих на данной территории, достигших возраста 6 лет и 6 месяцев и подлежащих приему в первые классы в текущем году 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес факти-ческого проживания
	Сведения о родителях 

(законных представителях)
	Особые отметки

	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Место работы
	Ф.ИО
	Место работы
	

	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Форма 3

-  о детях, вновь прибывших на территорию города Югорска от 2-х месяцев до 18 лет 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес фактического проживания или

регистрация по месту жительства (пребывания)
	Месяц и год постановки на учет

в «ЮГБ»

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Форма 4

-  о детях, не посещающих образовательные организации по медицинским  показаниям (по заключению ВК) от 2-х месяцев до 18 лет 

	№

п/п
	Ф.И.О

ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях 

(законных представителях)
	Особые отметки

(длительность)

	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Место работы
	Ф.И.О
	Место работы
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения казенного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Социально - реабилитационный центр для несовершеннолетних «Берегиня»

Форма 5

-  о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации

	№

п/п
	Ф.И.О.


	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения (наименование учреждения)
	Срок нахождения

(указать место обучения)

	1
	2
	3


	4
	5
	6



	
	
	
	
	
	


Сведения отдела Министерства внутренних дел России по городу Югорску
Форма 6

-  о детях, осужденных и отбывающих наказание в местах лишения свободы в возрасте до 18 лет 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения
	Срок нахождения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Форма 7

-  о детях, находящихся в специальных учебных заведениях закрытого типа 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения
	Срок нахождения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Сведения территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации города Югорска

Форма 8

-  о выявленных несовершеннолетних, не получающих в нарушение закона образование соответствующего уровня 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического местонахождения
	Сведения о родителях (законных представителях). ФИО, контактный телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Форма 9

-  о родителях, ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению несовершеннолетних детей 

	№

п/п
	ФИО
ребенка
	Дата рождения
	Регистрация по месту жительства (пребывания)
	Адрес фактического проживания
	Сведения о родителях 

(законных представителях)
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	ФИО
	Место работы
	ФИО
	Место работы
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сведения Управления образования администрации города Югорска
Форма 10

-  о детях с ограниченными возможностями здоровья, прошедших обследование на ПМПК

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Наименование ОУ
	Адрес фактического проживания, телефон
	№, дата коллегиального заключения
	Рекомендации ПМПК

на обучение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


«В регистр»











